
カメラガールズ
イベント運営マニュアル



基本のお願い

(1) 大切なのは、参加者のみんなに楽しんでもらうこと！
(2) 初対面だから最初は人見知りしちゃう方も多くいます。
　  元気に声をかけながらその場を盛り上げてあげてください！
(3) 参加者はもちろん、クライアントにもご挨拶は気持ちよくお願いします！
(4) 時間は厳守でお願いします
(5) ひとりぼっちの人がいたら、積極的に声をかけてみんなとなじめるように
　  サポートを！
(6) 安全に注意をお願いします
(7) 集合時間や場所は、みんなが忘れないように自由行動の前に都度声がけを！

以上のことを心がけながら、
スタッフもイベントを楽しんでください♩



挨 拶
みなさんこんにちは！ (^^) カメラガールズの
今回スタッフをやらせていただく田中です！
当日は楽しいイベントになるよう頑張りますので、
どうぞよろしくお願いします！ (^^)★

後ほど当日の詳細をノートに記載しますので
ご確認下さい♩
ご不明点などがあればお気軽に聞いてください！
よろしくお願いします (^^)★

＊絵文字やスタンプたくさん使ってフレンドリーに！

ノートに投稿

1.集合場所
2. 集合時間
3. スケジュール
4. 注意点など
をまとめたものを投稿します。
基本は営業担当がまとめたものを送付しますので
そちらをはりつけてくださればOKです！

　投稿しましたメッセ

当日の詳細をノートに投稿しましたので
ご確認下さい (^^)
集合場所や時間などは念のため再確認を
お願いします。
（特筆すべきことがあれば記載）

よろしくお願いします♩

当日までのお仕事の流れ

(1) LINE グループに参加します
(2) 当日の 2日前までに
  　 1 ご挨拶メッセージ
　   2 当日のスケジュールをノートに投稿
　   3 ノート投稿しましたとメッセージ
(3) 当日のスケジュールや動きを営業担当と確認してください
(4) 当日の持ち物を営業担当と確認してください



カメラ講座の講師を行う方へ

(1) 大きな声でゆっくりと話しましょう！
(2) 楽しく笑顔を心がけて
(3) 資料やスライドではなく参加者の方を向きながら話しましょう
(4) 大切なポイントは特にゆっくりと強調して！
(5) ずっと話すのではなく、途中で質問を投げかけるとさらにGOOD!!

(6) 事前に練習しておくと当日凄く楽です！
(7) 早口になってすぐに終わってしまわないように、ゆっくり焦らず♩

「XXって、皆さんご存知ですか？」
「XXを撮るコツって、何だと思いますか？」など

緊張はしますが、大丈夫！
自信をもって、その場を楽しんじゃってください♩



当日の流れ
(1) 集合時間までに現地にいきます
(2) 来た方の名前をうかがい、名簿にチェック！＊名簿は営業が持参します
(3) 受付が終わった方には所属チームを伝達、また待機場所に案内します
　 ＊その場で待機の場合は雑談をしながらワイワイしてください♩
　 ＊知っている人と、初めての人で対応を変えないように！平等に接してください
　 ＊どこから来たんですか？や、カメラ何使ってますか？が話しやすい！
 　＊年齢や結婚話はタブー！
(4) 全員揃ったら営業に伝達し全員を誘導
(5) 最初のご挨拶をします
　　例：本日スタッフをつとめさせていただく、カメラガールズのXXです。
　　　　みなさん今日はよろしくお願いします！
　　　　今日は皆さん班行動になりますので、必ず同じグループ同士で行動してください。
            （待機時間等を使ってグループごとに LINE 交換をさせておくとスムーズ）　　　　　　
　　　　また、今日は皆さんの様子をたくさんスタッフも撮影させて頂きたいと思いますので
　　　　恥ずかしがらずに写ってもらえればと思います！笑
　　　　それでは、まずはこれからXXに移動します！
(6) イベント最後に、参加条件のインスタ投稿やアルバム作成のお願いをリマインドしてください。
　　



撮影について

当日不明点があればすぐに営業に相談してください。
それでは、よろしくお願いします！

(1) 当日はたくさん写真撮影をお願いします
(2) 参加者の皆さんの” 笑顔写真” がたくさん欲しいです
(3) 必ず抑えてほしいカットがある場合は営業からお願いさせていただきます
(4) 後からレタッチするため色味などのフィルターは設定せず、
　  またホワイトバランスはオートでお願いします。

さいごに

色々な方がいますが、不機嫌になったり、イライラしたりしないでくださいね！笑
クライアントと参加者、どちらもお客様！クライアントと、みんながいるから、
楽しい企画がまた立てられる！自分の活躍の場も増えていく！
１回１回が重要なイベントです。ぜひ最高のイベントになるようお力をお貸し下さい！


